Tutorial per il Coordinatori per la compilazione della pagella

1) Accedere al registro elettronico e dopo aver selezionato la classe di cui si € coordinatori andate
su SCRUTINIO (1)

[/ Riepiloghi tat

.Cliccare qui per accedere al Consiglio di Classe Scrutini

Gestione
Comunicazion

e La prima volta che si accede allo Scrutinio dovrebbe apparire
questo messaggio:

E' |la prima volta che si accede al modulo scrutini per la classe
2B COMUNE.

Copiare | voti proposti su i voti definitivi?

[ Copia | Annulla

Cliccare su "Copia” per copiare i voti proposti su quelli definitivi.



¢« Se non dovesse apparire la schermata precedente,

cliccare sull’icona in alto a destra "Copiare Voti Proposti su Definitivi”
Fatelo solo dopo
che siete sicuri

lﬁ che tutti i docenti
hanno gia messo
le loro proposte
di voto con le
assenzell!

I QUADRIMESTRE ~

2) Vi si apre una pagina in cui c'¢ il tabellone completo della classe, per compilare la pagella del singolo

alunno cliccate (2) su questo simbolo che trovate accanto al nome di ogni alunno.
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3) Vi trovate ora nel modulo in cui viene compilata la pagella dell'alunno. Se non avete importato i voti
cliccate sul pulsante COPIA VOTI PROPOSTI (3) per importare i voti delle singole discipline e

controllate il voto dicomportamento(4) ed eventualmente modificate utilizzando le seguenti
lettere :
CR = corretto e responsabile C O=corretto AC = accettabile PC = poco corretto NA = Non adeguato
MUSICA o o 73
ED. ARTISTICA 0 0 /i
EDUCAZIONE 5
FISICA 0 |9 e
RELIGIONE 0 0 Al
Altra attivita _
(Opz)
COMPORTAMENTO sk
Esito | Note disciplinari
Giudizio
75

Copia voti proposti ;




e
4) Cliccate poi su questa immagine (bacchetta magica) (5) che trovate sulla stessa riga
del comportamento e si apre la maschera per il giudizio del voto di comportamento.
Selezionate il giudizio (6) e poi salvate (7)

FISICA i - il

RELIGIONE . - 0 7%

Altra attivita oy = > ==

(Opz)
COMPORTAMENTO i /A

Esito  Note disciplinari

(=]

Cindivin

. Composizione automatica giudizio

Autocontrollo =
® Nessuna selezione
corretto e responsabile
corretto
6 accettabile
poco corretto
non adeguato

A Regole
L'alunno rispetta v

IE ¥ Aggiungi interpunzione A capo dopo ogni frase
4@

5) Ora controllate il giudizio globale dell'alunno precedentemente preparato nel file word ed
immesso precedentemente dal coordinatore (8) e poi salvate (9)
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Giudizio finale
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6) Si ripete per ogni alunno e poi si clicca sull'icona indicata dalla freccia (10).
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7) Si apre la seguente finestra. Controllate che data, ora d’inizio, ora fine scrutinio e che 'elenco
dei docenti sia corretto e salvate i dati del verbale ( freccia 11). Cliccate poi su Azioni (12).

Dati chiusura scrutinio  Azionl | Gestione documenti

Scrutinio della classe: _

Data 2001212018 nizio 1154 Ora fine 00 00
Aula rbale Nr.

Salva dati verbale

o Cognome e nome Ass. Sostitulto da Matei @
01 Dirigente scolastico
02 Segretario
03 Coordinatore

04 Docente f
05 Docente 1
06 Docente
07 Docente
08 Docente
09 Docente
10 Docente
11 Docente
12 Docente
13 Docente f

14 Docente $ .

8) Qui potete scaricare il tabellone (13)

Dati chiusura scrutinio = Azioni | Gestione documents

Inilo della classe:

% Stampa tabellone

Selezionare |l verbale da stampare

2017_18_Verbase_prmana_tnak 0 & &
a Blocca scrutinio

9) In sequito selezionate il verbale (14) e poi cliccate sull'icona word (15)

Dati chiusura scrutinio  Azioni | Gestione document)

& Stampa tabellone

Selezionare |l verbale da stampare

[2017_18_Verbale prmaria_fnale _' :3 & & 15

2017_18_Verbale prmana_fnake
2017_18_Vertale_premana_riermedo
2017_18_Vertake_secondara_I_grado_le2_tnale
2017_18_Verdale_seconcana | _orado_3_finale
2017_18_Vertale_secondana_|_grado_miermedio
Verbale prmara_classi_1 2 3 4.5

Verbale _primara_fraz_interm

10) Si aprira il verbale e vi consiglio di scaricarlo in word (16) per poi effettuare le opportune
modifiche.
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Risultano trasfersts gl students di seguito elencati e, at semss del RD 4525 0 653, sono considerats sitirats gls alunns
F elencat: con la dscitura “RITIRATO'

[Ammme [ cowale [ pan | Eventuale scuola di destinazione ] E

l 11 Pressdente, accertata la vahdith della seduta e costatata la legitimata delle operaziont d: scrutinso, ricorda che ognt
dnscussione. argomentazione 0 decisione presa el corso della stessa & strettamente fiservata, e vincola 1 present al
segreto di ufficio

11 Presidente nichiama quinds 1 prncaps e 1 criten delsberati tn mento dagh Organs Collegiali, sonché 1a normativa =
te che regola lo h alune (OO MM = 126 del 20 04 2000, £ 90 del
02008, n. 402009, 2 DDAMM n 42 del

Richiama inoltre 1 seguent: contenuts del DPR 22 giugno 2009, 0 122

1. 11 docente della disciplina propone 1l voto i base a: crtent md. ati nel PO F_ ad un grudizio motivato desunto daglh
esits &1 un congruo numero di prove effettuate durante la coggmadgrione temporale. ¢ sulla base di una valutazione a
complessiva dell mpegno, uteresse ¢ partecipazione dumol
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Stampa verbale In PDF

Download verpale in Word




