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Data e protocollo come da segnatura 
Circolare n. 201 
 

Ai Docenti delle Scuole secondarie 
 
OGGETTO: Scrutini fine primo quadrimestre – scuole secondarie 
 
I Consigli di classe, per le operazioni di scrutinio del I quadrimestre, sono convocati agli orari previsti dal 
Piano annuale delle attività, come da prospetto allegato, tramite Meet di Google Suite (le credenziali per 
l’accesso saranno comunicate dai coordinatori prima dello scrutinio). 
È prevista la trattazione del seguente ordine del giorno: 
 
 1. Valutazioni I Quadrimestre – Operazioni di scrutinio; 
2. Verifica frequenza scolastica degli alunni e casi problematici: segnalazione eventuale alle famiglie; 
 3. Individuazione attività di recupero; 
4. Verifica e/o nuova redazione di PDP; 
5. Individuazione misure compensative e dispensative relativamente alle prove INVALSI (classi terze). 
 
In caso di assenza del dirigente scolastico i coordinatori di classe sono delegati a presiedere la seduta, con 
apposita delega scritta. 
 
I docenti di IRC, di Attività alternativa a IRC e di Strumento musicale partecipano allo scrutinio relativamente 
agli alunni loro assegnati. 
I docenti che svolgono attività e insegnamenti finalizzati all'ampliamento e all'arricchimento dell'offerta 
formativa (potenziamento o specifici progetti del PTOF) non partecipano allo scrutinio, ma devono 
preliminarmente fornire al coordinatore elementi conoscitivi sull'interesse manifestato e sul profitto 
conseguito da ciascun alunno. 
 
Al fine di velocizzare le operazioni di scrutinio, occorre inserire le proposte di voto nel registro elettronico 
con tassativamente due giorni di anticipo rispetto alla data dello scrutinio. 
Sono rinviate le lezioni di strumento musicale, coincidenti con gli scrutini delle classi con alunni iscritti 
all’indirizzo a vicario@iccmornago.gov.it e i docenti indicheranno agli alunni le date e le modalità di 
recupero. 
Per l’inserimento dei voti e dei giudizi sul registro elettronico occorre accedere alla sezione “Voti Finali e 
Scrutini - Voti proposti” del registro elettronico. Alla parte “Scrutinio” può accedere solo il docente 
coordinatore della classe, seguendo i relativi tutorial (allegato 1 e 2). 
 
Il verbale dello scrutinio andrà redatto utilizzando il modello a composizione semiautomatica denominato          
“Verbale Secondaria 2020-21 primo quad” (allegato 3) presente nel menu del registro elettronico e di cui si 
allega un facsimile. Il segretario dovrà completare i dati ad inserimento automatico (data, ora, aula, numero 
verbale, composizione del Consiglio di classe, segretario …). Successivamente dovrà scaricare il predetto 
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modello in formato word e provvedere al suo completamento e stampa in (formato pdf che sarà firmato solo 
dal Dirigente scolastico), da inserire nel registro dei verbali. Il tabellone riepilogativo sarà stampato in duplice 
copia e inserite nel registro dei verbali (formato pdf che sarà firmato solo dal Dirigente scolastico). Sarà cura 
del coordinatore di classe, in collaborazione con il segretario, conservare copia anche digitale dei due 
documenti.  
Se necessarie, ulteriori indicazioni ai coordinatori circa la conduzione degli scrutini saranno fornite dal 
Responsabile del registro elettronico (prof. Fabbricatore) e dalla Coordinatrice di settore (prof.ssa Martinoli). 
 
I documenti di valutazione saranno accessibili alle famiglie, tramite il registro elettronico, dal giorno 10 
febbraio 2021. Il giorno 11 febbraio 2021, dalle ore 17.00 alle ore 20.00, avrà luogo il ricevimento generale 
dei genitori (dedicato in particolar modo alle famiglie di alunni con carenze formative), prenotabile dai 
genitori tramite RE (si invitano pertanto i docenti a predisporre il registro). 
 
Si ricorda infine che occorre attivare interventi di recupero/consolidamento in orario curricolare, durante la 
prima settimana di febbraio. Al fine di documentare le attività di recupero svolte, i docenti avranno cura di 
specificarle gli argomenti delle lezioni nel registro personale. Verranno valutati ulteriori interventi di 
recupero, per gli alunni che registrano carenze anche per quarantene fiduciarie, previo accertamento delle 
risorse necessarie.  
 
Si allegano i modelli per la comunicazione alle famiglie di situazioni critiche che verranno compilati dai 
coordinatori di classe sulla base delle segnalazioni e inviate a vicario@iccmornago.gov.it: 
-modello relativo all’alto numero di assenze a partire da 15 giorni alla data dello scrutinio, escluse 
quarantene fiduciarie documentate (allegato 4); 
-modello relativo alle carenze disciplinari, a partire da tre discipline non sufficienti (allegato 5); 
-modello per la predisposizione del giudizio globale (allegato 6). 
 
SCUOLA SECONDARIA DI MORNAGO             

Data Ora Classe 

02/02/2021 15:00-16:00 2B 

02/02/2021 16:00-17:00 1D 

02/02/2021 17:00-18:00 3A 

02/02/2021 18:00-19:00 3B 

03/02/2021 15:00-16:00 3D 

03/02/2021 16:00-17:00 1C 

03/02/2021 17:00-18:00 2C 

09/02/2021 15:00-16:00 1B 

09/02/2021 16:00-17:00 1A 

09/02/2021 17:00-18:00 3C 

09/02/2021 18:00-19:00 2A 

 
SCUOLA SECONDARIA DI SUMIRAGO 

Data Ora Classe 

04/02/2021 15:00-16:00 2C 

04/02/2021 16:00-17:00 1A 

04/02/2021 17:00-18:00 2A 

04/02/2021 18:00-19:00 3A 

05/02/2021 15:00-16:00 1B 

05/02/2021 16:00-17:00 2B 

05/02/2021 17:00-18:00 3B 

 
                  Firmato digitalmente 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
   Prof. Rino Marotto  
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